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4. Heftungen in SBS Rewe - SBA 

Wenn Sie eine Datei in SBA importieren, kann SBA nicht wissen ob in dieser Datei eine oder mehrere 
Rechnungen enthalten sind. Wenn Sie im Jahr 2025 immer noch Papierrechnungen scannen müssen, 
ist es durchaus möglich das der gesamte Scanstapel in einer Datei gespeichert wird. 

SBA verfügt daher über eine Funktion, die versucht zusammenhängende Seiten zu identifizieren und 
ein eigenständiges Dokument, sprich Eingangsrechnung daraus zu machen. 

 
Auch in diesem Arbeitsschritt ist es davon abhängig, wie Sie sich SBA 
eingerichtet haben. Wir unterscheiden hier zwischen dem Import von 
Dateien und der Analyse von Belegen. 

Der Import wird in einer Mappe dargestellt, in der jede Datei eine eigene 
Heftung erhält. Die Heftung stellt zunächst eine zusammenhängende 
Abfolge von Seiten eines Dokuments dar. 

In den Eigenschaften der Belegliste kann die Analyse automatisiert 
„beim Hinzufügen von Dokumenten“ ausgewählt werden.  

 

 

 

 

 

 

Bei der Analyse einer Mappe prüft SBA die Seiten des Dokuments auf 
Zusammengehörigkeit und präsentiert Ihnen einen Vorschlag über die 
Eingangsrechnungen in der Form das jede Rechnung als separate 
Heftung dargestellt wird. 

Wenn Sie diese Analyse auf der Mappe nicht wollen, führen Sie bitte die 
Analyse auf der Heftung durch oder führen Sie eine Datenextraktion der 
Mappe aus. 

Einzelne Seiten können Sie per „drag and drop“ zusammenführen und 
so den Heftungsvorschlag von SBA korrigieren. Danach sollten Sie 
keine weitere Analyse der betreffenden Belege mehr durchführen, da 
Ihre Korrekturen durch die erneute Analyse ggf. rückgängig gemacht 
werden. 

 

 

Durch diese Technik ist es ebenso möglich, nachträglich mehrere einzelne Dateien als 
zusammenhängende Eingangsrechnung zu Heften. 

Durch die Einführung der eRechnung wird sich dieses Thema in Zukunft sehr reduzieren, da Ihnen 
jede Eingangsrechnung als separate Datei geliefert wird. Ausnahmen bleiben alle Belege, die nicht 
unter die eRechnungspflicht fallen. 

Für weiterführende Informationen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

Wer schneller arbeitet, 
ist früher fertig. 


